
    MPAcc 教育中心 

 

江西农业大学会计硕士专业学位研究生考勤管理办法 

 

为维护会计硕士专业学位（MPAcc）研究生正常的教学秩序，保

证教学工作的顺利开展，培养学生形成良好的学习习惯和遵守纪律观

念，根据研究生院教学管理的相关规定，结合经济管理学院的具体情

况，制订本办法。 

第一条，考勤范围包括教学计划规定的课堂教学、实践性教学环

节、学术报告、拓展训练、实地考察，以及学校、学院统一组织的其

他教学活动。 

第二条，课堂教学考勤实行随机点名和签到相结合的制度。为避

免影响正常教学，点名或签到时间最好在课前或者课间进行。考虑到

一门课程均有多位教师联合授课的实际情况，允许各班学习委员协助

任课教师管理考勤记录，应定期向研究生分会学习部抄报旷课、缺课

学生名单，学习部应积极配合科研与研究生管理办公室定期发布日常

教学检查工作简报。课堂考勤表（附表 1）由任课教师期末随同试卷

等教学材料上交。 

第三条，建立联动机制，学校聘任院级本科教学督导参与硕士研

究生培养督导工作，研究生秘书、副院长定期巡查学生到课情况，并

督查任课教师、学生干部履职情况。 

第四条，若因故不能出勤，必须事先办理请假手续。由学生本人



填写请假审批表（附表 2），请假超过三天，则须附相关证明材料。

请假一天以内由导师批准；请假一周以内由导师签署意见，经管学院

审批；请假一周以上至一个月内经导师同意、经管学院审批，报研究

生院审批、备案。未经请假、或请假未准、或超过假期未续者，均作

无故旷课处理。凡遇考试需请假者，需填写缓考申请表（附表 3），

经任课教师、导师、经管学院批准，报研究生院备案。否则按擅自缺

考处理，该课程需重修。 

第五条，学校、学院统一组织的专业讲座及其他教学活动，由经

管学院研究生分会权益部或其他相关部门组织考勤，考勤实行随机点

名和签到相结合的制度，签到需由本人亲笔签名，不可代签。半天折

算为一次课，一天折算为两次课，依次类推；若因故不能参加，应按

前款规定执行。超过两次则取消评先评优资格。 

第六条，学生缺课（包括病、事假）超过该课程总计划学时三分

之一者（含三分之一），不得参加该课程考试，必须重修。迟到两次

视同缺课一次。学生免修课程除外。 

第七条，经课堂检查，如学生到课率低于 75%，任课教师必须说

明理由并做出书面解释，MPAcc 教育中心负责调查核实。若无特殊

情况，连续两次学生到课率低于 75%，经分管副院长负责调查核实后，

学院可对任课教师进行通报批评，并酌减课时酬金。 

第八条，本办法由经济管理学院 MPAcc 教育中心负责解释。 

MPAcc 教育中心 

2017 年 9 月 20 日 



附表 1 江西农业大学研究生课堂教学考勤表 

课程名称：          教师姓名：             

研究生 

姓名 

上课时间（月.日） 到课 旷课 

次数                   次数 

                     

                     

                     

                     

                     

                     

                     

                     

                     

                     

                     

                     

                     

                     

                     

                     

                     

                     

                     

                     

                     

                     

                     

                     

                     

                     

                     

                     

注：①本表由任课教师填写。②研究生上课，打“√”；旷课，打“×”；请假，打“0”。 



附表 2：        江西农业大学研究生请假审批表 

姓名  性别  院（所）  

学号  年级专业  

本人联系方式  家庭联系方式  

请假时间 自     年    月   日至     年    月   日 

请假原因 

 

                        

             本人签字： 

年     月    日 

导师意见： 

 

 

 

签字： 

年    月    日 

培养单位意见： 

 

 

 

签字（盖章）： 

年    月    日 

研究生院意见： 

 

 

 

签字（盖章）： 

年    月    日 

注：1、请假一天以内由导师批准；请假一周以内由导师签署意见，培养单位审批；请假一周以上至一个月内

经导师同意、培养单位审批，报研究生院审批、备案；2. 此表一式两份，请假一周以内由培养单位和请假学

生留存，并交上课老师备查；请假一周以上至一月以内，由研究生院和请假学生留存，并交上课老师备查。 

 

江西农业大学研究生请假审批表 

姓名  性别  院（所）  

学号  年级专业  

本人联系方式  家庭联系方式  

请假时间 自     年    月   日至     年    月   日 

请假原因 

 

                        

             本人签字： 

年     月    日 

导师意见： 

 

 

 

签字： 

年    月    日 

培养单位意见： 

 

 

 

签字（盖章）： 

年    月    日 

研究生院意见： 

 

 

 

签字（盖章）： 

年    月    日 

注：1、请假一天以内由导师批准；请假一周以内由导师签署意见，培养单位审批；请假一周以上至一个月内

经导师同意、培养单位审批，报研究生院审批、备案；2. 此表一式两份，请假一周以内由培养单位和请假学

生留存，并交上课老师备查；请假一周以上至一月以内，由研究生院和请假学生留存，并交上课老师备查。 



附表 3： 

江西农业大学研究生缓考申请表 
 

姓名  学号  性别  任课教师  

学院  专业  

考试科目  考试类型 考试/考核 

研究生类型 □博士研究生   □硕士研究生   

申请理由及该课程补考时间： 

 

 

 

 

                                             申请人：                  年      月     日 

 任课教师意见： 

 

 

签名：                    年      月     日 

 导师意见： 

 

 

签名：                    年      月     日 

研究生所属二级培养单位意见：                                                        

     

 

签名：                    年      月     日 

研究生院审核意见： 

 

 

    签名                      年      月     日 

 


